[bookmark: _GoBack]附件3：报账说明
1.线上报销，请选择基金会身份，需要项目编号请咨询赵珊。
2.审批人：第一级是学院、部门负责领导，第二级是赵珊（4513），第三级是吴正龙处长。
3.学生奖助学金报销，请选择“费用报销单”，项目费用选择“016003”。学生奖助学金明细表见附件4“付款明细表”，电子版qq发送给赵珊，纸质版需学院领导及报销人签字。注意：学生奖助学金账号需为中国农业银行账号，姓名中间不要加空格。
4.其余按照财务正常报销程序提交材料，注意：提交的发票需是基金会抬头（户名：山东科技大学教育发展基金会，税号：53370000MJD675430A）。
5.所有的报销材料请直接交到行政楼416给赵珊.

电子版材料请发给赵珊qq：535259741（如果），电话57167，
行政楼416室
